
Усиленная квалифицированная электронная подпись (УКЭП) через 

приложение «Госключ» — это бесплатный и удобный способ подписывать 

документы без посещения удостоверяющего центра. Ниже представлена 

пошаговая инструкция по еѐ получению и использованию для подписания файлов 

проектной документации. 

ВНИМАНИЕ!!! 

1. Файлы разделов ПД подписываются ИСКЛЮЧИТЕЛЬНО после 

направления их Вам от ГИПа перед загрузкой в кабинет экспертизы!!! (это 

обязательное условие, т.к. разделы ПД предоставляемые исполнителями зачастую 

имеют ошибки оформления, в титулах, отсутствие закладок и т.д.!) 

2. Индивидуальные предприниматели (ИП) у кого имеется ЭЦП, а также 

Юр.лица (директора организаций и т.д.), имеющие ЭЦП, могут подписывать 

файлы разделов ПД через программы КриптоАрм, КриптоПро и другие. Т.е. ЭЦП 

юридического лица подходят для подписания разделов ПД, независимо от 

должности, т.к. этой подписью требуется подтвердить физически личность 

человека, а не его статус, должность и т.д. 

 

Приступим к подписанию УКЭП файлов ПД   

Для подписания документов необходимы: 

- подтвержденный аккаунт на госуслугах, 

- компьютер для работы в кабинете Госуслуг, 

- приложение «Госключ» и «Госуслуги» на телефоне. 

1. Заходим в личный кабинет на портале «Госуслуг». 

https://www.gosuslugi.ru/ 

 

 

https://www.gosuslugi.ru/


2. В строку введите запрос ввести «Отправить документы в госключ» 

 

 
 

3. Нажать на кнопку «Отправить документы в госключ» 

 

 
 

 



4. Выбрать категорию «Прочее» 

 

 
 

5. Перетащить нужный файл (раздел ПД) формата *.pdf в окно или 

нажать «Выбрать файл» и загрузить файлы из поиска. После выбора файлов 

нажать кнопку «Продолжить» 

 

 



6. Указать звание файла «Раздел ПД N 1 (шифр раздела)». Далее 

нажимаем «Продолжить» 

 

 
 

7. Выбрать УКЭП (усиленная квалифицированная электронная подпись) !!! 

 

 
 

 

 

 

 



Далее идет разделение на 2 варианта по наличию УКЭП: 

 1. ЕСТЬ   «+» 

 2. ОТСУТСТВУЕТ «–» 

 

Вариант БЕЗ УКЭП: 

 

 
 

8. Потребуется получить сертификат УКЭП одним из указанных ниже 

способов: 

 

 
 

 

 

 

 

 



Вариант при НАЛИЧИИ УКЭП или после получения УКЭП: потребуется 

вернуться к этапу разделения вариантов и выбрать пункт «ДА»: 

 

 
 

9. Далее отправляем документы (раздел ПД) в программу «Госключ» на 

мобильное устройство. 

 

 
 



10. Далее при отсутствии приложения на мобильном устройстве 

потребуется его скачать через любой Мобильный маркет по установке 

приложений или сканировать QR на сайте «Госуслуг» для скачивания. 

 

11. Зарегистрироваться в приложении «Госключ» и следовать инструкции 

приложения: 

 

Нажимаем продолжить на первой закладке. Далее появится ознакомление с 

документами. Двигаем внизу флажок влево и нажимаем продолжить. 

       
 

 

 

 

 

 

 

 



Далее придумываем пароль. Внимание! Указанный пароль надо 

ЗАПОМНИТЬ, т.к. при каждом входе в приложение его будет запрашивать 

система входа. 

Затем после ввода пароля и его подтверждения переходим на экран, где 

требуется водить пальцем по экрану для создания уникального кода сертификата. 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



После этого будет создан Сертификат для работы в программе «Госключ». В 

появившемся окне двигаем флажок подтверждения вправо и нажимаем 

Подписать. 

      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Поздравляем. Вы зарегистрированы в программе «Госключ». Далее мы 

сможем подписать документы (разделы ПД). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. При правильном направлении документов в кабинет «Госуслуг» 

поступит уведомление о возможности подписания: 

«Поступили документы на подписание», 

а также в кабинете Госключ на телефоне тоже отобразится уведомление о 

возможности подписания. В любом случае Вас направит в Госключ. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. В кабинете «ГосУслуги» на МОБИЛЬНОМ устройстве в уведомлении 

появится кнопка «Подписать документы». Нажимаем и нас автоматически 

переводит в приложение «Госключ» для подписания. 

 

 

Госуслуги      Госключ 

         
 

 

 

 

 

 

 

 



14. При успешном подписании в кабинет «ГосУслуг» поступит 

уведомление, что документы подписаны. Переходим в уведомление на 

КОМПЬЮТЕРЕ. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. Внутри уведомления имеется кнопка скачать и 3 точки рядом. 

Нажимаем на 3 точки и появляется подменю с возможностью скачать ПОДПИСЬ. 

 

 
 

 

 
 



16. Переходим на компьютере в папку «Загрузки» и находим файл 

подписи. Файл открепленной подписи будет иметь расширение   *.sig 

 

 
 

 

17. В имени файла подписи должны быть указаны: 

- наименование раздела, 

- ФИО подписанта, 

чтобы ГИП мог понять чья это подпись и к какому файлу (разделу ПД) она 

сделана. 

 

18. Направляем Файл подписи *.sig ГИПу для загрузки в кабинет 

экспертизы. 

 

 

Ссылка на видео инструкцию: 

https://ya.ru/video/preview/6179213541445516207 

 

https://ya.ru/video/preview/6179213541445516207

