i 000 «llenTp «TexHos0rnu ynpasjeHusi OU3HeCOM
exHononl% 443087 r. Camapa, yi1. Crapa 3aropa, 139, o¢ 92

ﬂ«ﬂ T 8 (846) 372-00-30, 1/¢p 372-00-34, 372-01-13, m06 89276920640
eCOM e-mail: tb-center@mail.ru

COBPEMEHHBI APXWB ITPEJIIIPUATHS.
HOBBIE TPEBOBAHUS K PABOTE APXUBA. ITPAKTUKA OPI'AHU3ALIUN
KOHCYJIbTAIMOHHBII ceMuHap B Camape

18 oxTsi0ps 2024 rona

Cemunap Benmer Haranbsi AnexcanapoBHa ['epuukoBa (r. MockBa) — Beaymuii Hay4HBIA
COTPYAHUK Bcepoccuiickoro HaydHO-HCCIIEIOBATEILCKOTO HHCTUTYTAa JTIOKYMEHTOBEACHUS U apXUBHOTO
JieNa, KaHIuJaT HayK, ONbIT IPAKTUUYECKON paboThl B apxuBax opranusauuii 6onee 10 net, mpenogaBaTeiib
KypcoB noBbilieHus kBanupukaruun BHUMJIA /L.

Ilenv cemunapa — NOMOIIL MPAKTUKAM B OPTaHU3AIMN XPAHEHUS TOKYMEHTOB HPEANPHUATHS JTHOO0TO
tuna. Cnymarenu NpuOOpPeTyT TEOPETHUECKHE M MPAKTUYECKHWE HABBIKM MO OTOOpY JOKYMEHTOB Ha
XPAaHCHUC, OKCICPTU3C HNCHHOCTH AOOKYMCHTOB, HX Y4YCTY B AapXHBC, a TaKKC IOPYruM OCHOBHBIM
HaIpaBJICHUSM pabOThI C JOKYMEHTaMH B apXUBE TPEATPUITHS.

B IPOTPAMME CEMHWHAPA:
1. HopmaTtuBHas u meroaundeckas 6a3a apxuBHoro aena. O030p M3MEHEHUI B HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIX
aKTax.

2. Bunbel apxuBoB M uxX (yHKuuu. OCHOBHBIC OpraHH3allMOHHBIE IOKYMEHTHI apXuBa (IOJOXEHHE 00
apXxuBe MPeIIpUsATUs, JOKHOCTHbIE HHCTPYKLUU paOOTHUKOB), METOJMKA X COCTABJICHHUS.

3. 3KCHepTHa$I KOMHCCHS IPCAIIPUATUA: (bYHKIII/II/I, e, 3aaadyu, opranu3anusa ACATCIIbHOCTH.

4. JlTokyMeHTalbHbIA M apXUBHBINA (oHJ npeanpusatus. [lopsaok nepenayu 10KyMEHTOB U3 CTPYKTYPHBIX
NO/pa3Ie/ICHUH Ha XPaHEHHE B apXUB, IIpaBUjla IOATOTOBKY €I Ul CIa4d B apXHUB.

5. Howmenknatypa nen, e€e 3HAau€HWE [Jis OpraHu3allMk XpaHeHus JokymMeHToB. (CocraBlieHHE
HOMEHKIaTypel fen. [lopsmok dbopmupoBanus nen Ha mpeanpustuu. TpeGoBaHHS K OQOpPMIIEHHUIO e,
NPUHUMAEMBIX B apXUB OpraHu3allui.

6. HopmaruBHBIE pPEXHMBI XpaHEHUS AapXWBHBIX JOKYMEHTOB. IIpoBepka HalW4Msg W COCTOSHUS
JIOKYMEHTOB apXHUBa.

7. IlpoBeneHue 3KCepTU3bl HEHHOCTH JOKYMEHTOB, oopMIIeHHE €€ pe3ybTaToB. [IpaBuiia yHuuTOXKEHUS
JOKYMEHTOB C HCTEKIIMMHM CpoKaMu XpaHeHus. IloaroroBka AkTa O BBIJCJIEHHH K YHHUYTOKEHHIO
JIOKYMEHTOB, HE MOJJIEKALUX XPAHEHUIO.

8.Yuer NokyMeHTOB B apxuBe. CUCTEMa YYETHBIX JOKYMEHTOB apXMBAa NPEANPUATHS U METOAUKA HX
3aI0JIHEHUS.

9. CocTaB Hay4HO-CIPABOYHOI'O anmapaTta K JOKyMeHTaM apxuBa npeanpustus. [lopsnok coctaBieHus u
oopmieHus onuceit Aei, TOKyMEHTOB MTOCTOSIHHOTO CpOKa XpaHEHHs, OMHMCel Jel M0 JUYHOMY COCTaBy B
apXuBe OpraHH3aIliH.

10. ®opmbl HCHOAB30BaHUS JOKYMEHTOB B apXMBE MpeAnpusTvs. Belgaua paem BO BpEMEHHOE
noab3oBanue. [loaroroBka u odopmieHre apXMBHBIX CIPaBOK, KOMHMH, BBIIHCOK. YUYET HMCIOJIb30BAHUS
JOKYMEHTOB B apXHWBE OPTaHU3ALUN.

11. OcobennocTu paGOTBI C JJICKTPOHHBIMU JOKYMCHTAMU U UX APpXUBHOI'O XpAaHCHUS.

Bpems nposenenusi cemunapa: ¢ 10.00 xo 16.30

Croumocthb yuactusi: 12 800 py6., HJIC ne obmaraercs. I1pu omnate mocie cemunapa depe3 30 qHei u
6osee cronmocTth yyactus 13 800 pyo.

B croumMocTh BKIIYEHBI pPAa3JaTOYHBIA IPE3CHTALMOHHBIM MaTrepuaa [0 TEME CEMUHApa,
peKOMEHTyeMbIe 00pa3Ilbl HEOOXOIUMBIX JTOKYMEHTOB, 00€]1, BEIAACTCS HMEHHOM cepTuduKar 00 yqacTum.

Buumanmue! KosimuecTBo MecT HA ceMHMHApe OTPAHUYEHO.
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